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Elektrik-Elektronik Miihendisligi 6grencileri, aldiklar1 teorik ve uygulamali derslerdeki
bilgileri pekistirmek amactyla, yurti¢i veya yurtdisindaki kamu veya ozel isyerlerinde
toplam 2 Kkez staj yapmak zorundadirlar.

Stajlardan ilki en erken 4. yariyil sonunda, ikincisi ise 6. yariyll sonunda yapilir.
Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimii 6grencileri, ilk stajinda en az 20 is giinii, ikinci
stajindan en az 20 ig gilinii staj yapmak zorundadirlar. Boliim staj komisyonunun uygun
gormesi durumunda stajlar ayni is yerinde de yapilabilir. Ozel durumlarda 6grenim yili
icinde staj yapilabilmesi i¢in 6grencinin 8 yartyillik 6grenimini tamamlamasi, Boliim Staj
Komisyonu’nun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun karar1 gereklidir.

Stajlar, akademik takvimde belirtilen egitim Ogretim ve sinav tarihleri disinda kalan
tarihlerde yapilmalidir. Her bir staj Kesintisiz 20 is giinii olmak iizere her iki staj toplam1
40 is giinii olarak yapilmalidir. Resmi tatil giinlerinde ve hafta sonu yapilan stajlar
kabul edilmez.

Staj yapilacak isyerinin bulunmasi égrencinin sorumlulugundadir. Ogrenci tarafindan
bulunan staj yeri, staj komisyonu tarafindan onaylanmalidir. Aksi takdirde yapilan staj
gegersiz sayilir.

Staj yapacagi is yerini bulan 6grenci, Staj Kabul Formu’nun (EK-1) ilgili kisimlarini
doldurarak fotograf eklenmis sekilde Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’na onay i¢in
bagvuruda bulunur. Miihendislik Fakiiltesi’nin onayindan sonra 6grenci, staj yapmak
istedigi is yerine bagvurarak Staj Kabul Formu’nu onaylatir ve B6liim Staj Komisyonu’na
basvuruda bulunur. Basvurusu uygun goriilen dgrenci Ogrenci Staj Sicil Formu’nu
(EK-2) doldurup Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan onaylandiktan sonra bu
form ile igyerinde staja baslar.

Staj tamamlandiginda, Ogrenci Staj Sicil Formu is yeri yetkilisi tarafindan eksiksiz
olarak doldurulmalidir. Ayrica staj defterinde de ilgili yerler staj yetkilisi tarafindan
doldurulur ve imzalanir. imza ve onay islemleri yetkili bir Elektrik Miihendisi,
Elektrik-Elektronik Miihendisi, Elektronik Miihendisi veya Elektronik Haberlesme
Miihendisi tarafindan yapilmalidir. Doldurulan form kapali ve onayh bir zarf
icerisinde 6grenci tarafindan teslim alinir.

Stajin1 tamamlayan 0grenci, stajin tamamlandigi tarihten sonra baslayan egitim 6gretim
donemi baglangicindan itibaren iiciincii hafta icerisinde Staj Defteri’ni ve kapal bir
zarf icindeki Ogrenci Staj Sicil Formu’nu Béliim Staj Komisyonu’na teslim eder. Staj
Defterini ve Staj Sicil Formu’nu zamaninda teslim etmeyen 6grencinin staji basarisiz
say1lir.

Staj sitirecinde izlenecek yol, staj akis semasinda gosterilmektedir. (Sayfa 4)

2. ISYERI SECIiMi

2.1

Staj yapilacak isyeri 6@renci tarafindan bulunur ve Boliim Staj Komisyonu onayina
sunulur. Bulunan staj yerinin uygun olup olmadigina Boliim Staj Komisyonu karar verir.



2.2

Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimii 6grencileri, asagida ¢alisma alanlar1 belirtilen
ve benzeri kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj yapabilir:

Resmi ve 6zel santiyeler

Insaat sirketleri

Enerji sirketleri

Telekomiinikasyon sirketleri

Otomasyon sirketleri

Biyomedikal sirketleri

Elektrik iiretim ve dagitim sirketleri (EUAS,TEDAS, vb. gibi)
Elektrik-Elektronik malzemeleri lireten fabrikalar
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i.  Elektronik tirlinler iireten fabrikalar

j.  Otomobil iireten fabrikalar

k. Elektrik iiretim merkezleri (riizgar santralleri, hidroelektrik santraller, vb. gibi)
. TUBITAK

Staj yapilacak is yerinin, Elektrik-Elektronik Miihendisligi temel alanlarindan en az
birinde faaliyet gosteriyor olmasi gerekmektedir. Staj yapilacak is yerinde en az bir
Elektrik Miihendisi, Elektrik-Elektronik Miihendisi, Elektronik Miihendisi veya
Elektronik Haberlesme Miihendisi bulunmalidir.

3. STAJDA DEVAM

3.1

3.2

Her bir staj i¢in devam zorunludur. Staj siiresi i¢inde giinliik izin alinamaz. Zorunluluk
halinde izin alinan giin, staj zamanina dahil edilemez. Her bir stajin tam olarak 20 is glinii
yapilmasi gerekmektedir.

Staj siiresince, saglik problemleri nedeniyle stajda devamsizlik yapilmasi durumunda,
devlet hastanesinden veya saghk ocagindan devamsizligin yapildig: tarihler i¢in rapor
alinmas1 sarttir. Resmi rapora dayali 3 giline kadar hastalik durumu Bolim Staj
Komisyonunca degerlendirilerek mazeretten sayilabilir.

4. STAJ RAPORU

4.1

4.2
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Staj raporu, kilavuzda belirtildigi sekilde, Fakiilte tarafindan belirlenmis Staj Defteri
kullanilarak hazirlanmalidir. Staj defterinde her bir is gilinii icin en az bir sayfa
kullanilmalidir. Aksi takdirde staj gecersiz sayilir.

Staj raporu hazirlanirken, staj defterinin ilgili sayfalarina staj giinii i¢inde yapilan isler ve
edinilen bilgiler yazilmalidir. Gerekli durumlarda, rapor sayfasina resim veya fotograf
eklenebilir.

Staj raporu hazirlanirken, gerekli durumlarda ekler ilave edilebilir. Ekler ile ilgili
bilgilerin gectigi rapor sayfasinda ek, numarasi ile belirtilir (EK-1, EK-2, ...) ve



numaralandirilmis ilgili ekler Staj Defteri ile birlikte staj sonrasi ilk egitim Ogretim
doneminin 3.haftasinda Boliim Staj Komisyonu’na sahsen teslim edilir.

5. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

5.1 Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde 6grenciler staj sozlii sitnavina cagrilir.
Komisyon, staj defterini incelemek ve miilakat yapmak suretiyle stajlar1 degerlendirerek
Kabul veya Red karar1 verir.

5.2 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen stajlarin sonuglar1 miilakatlarin  bitis
tarihinden itibaren en geg¢ 15 is giinii icinde Boliim Bagkanlig1 tarafindan ilan edilir.

5.3 Ogrenciler degerlendirme sonucuna, ilanindan itibaren bir hafta icinde itiraz edebilirler.
Itirazlar Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek fakiilte ydnetim kurulunca
karara baglanir.

6. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

6.1 Teslim alman staj defterleri en az 3 yil siireyle Bolim Baskanlig1 tarafindan uygun
goriilen bir yerde saklanir ve saklama siiresi doldugunda Boliim Baskanligi’nca uygun
goriilen bir sekilde imha edilir.

ONEMLI UYARI: Ogrenci, staj siiresince calistig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik ve usullerine
uymak zorundadir.



STAJ AKIS DIYAGRAMI

Staj Yonergesi

.

okunur

Staj Yeri
Bulunur

A

Staj Kabul Formu doldurulur ve
Fakiilte’ye onaylatilir

y

Staj Yerine Basvuruda bulunur ve Staj
Kabul Formu staj yerine onaylatilir

Is yeri bagvuruyu
onaylandi m1?

Staj Kabul Formu Bo6liim Staj Komisyonu’na teslim
edilerek basvuruda bulunulur

HAYIR Basvuru komisyon

tarafindan uygun bulundu
mu?

Ogrenci Staj Sicil Formu’nu doldurur ve Fakiilte’ye
onaylatilir. Bu formla staja baslanir

Y

Tamamlanan staj sonunda dgrenci, Staj Defteri’ni ve

Ogrenci Staj Sicil Formu’nu staj yetkilisine onaylatir. Staj

Defteri’ni ve kapal zarf i¢indeki Ogrenci Staj Sicil
Formu’nu Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder

Yapilan stajin degerlendirilmesi i¢in belirlenecek
tarihlerde staj komisyonunun yapacagi sozlii
smava girilir




